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Lubliniec, 09.02.2021r.
Zapytanie ofertowe nr 04/9.1.5/2021
w ramach projektu „Aktywni i nie mniej wartościowi na rynku pracy”
	W związku z realizacją projektu i koniecznością ustalenia wartości zamówienia na prowadzenie usługi obejmującej przygotowanie poczęstunku (bufetu kawowego) dla uczestników:
- grupowego coachingu motywacyjnego, 
- warsztatów umiejętności społecznych, 
- zajęć umiejętności uczenia się,
- warsztatów aktywizacyjnych z zakresu doradztwa zawodowego,
- kursu podstaw obsługi komputera,
zwracamy się do Państwa z prośbą o przedstawienie oferty cenowej.

I. Zamawiający: 
STOWARZYSZENIE PRZYJACIÓŁ ZAMECZKA
ul.74 Górnośląskiego Pułku Piechoty 2
42-700 Lubliniec
REGON: 240363900
NIP: 57518271802
Adres email: przyjaciele.zameczka@gmail.com

II. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa w postaci przygotowania poczęstunku (bufetu kawowego) podczas grupowego coachingu motywacyjnego, warsztatów umiejętności społecznych, zajęć umiejętności uczenia się, warsztatów aktywizacyjnych z zakresu doradztwa zawodowego, kursu podstaw obsługi komputera dla uczestników projektu „Aktywni i nie mniej wartościowi na rynku pracy”  - Umowa o dofinansowanie: WND-RPSL.09.01.05-24-0059/20-006.
Minimalny zakres usługi: 
Poczęstunek każdorazowo należy przygotować na szkolenia dla 15 osób w ilościach wystarczających na 2 przerwy kawowe, w tym:
a) kawa typu Jacobs, Tchibo, Nescafe lub o równorzędnej kategorii jakościowej
b) herbata typu Lipton, Tetley lub o równorzędnej kategorii jakościowej
c) cukier
d) mleko / śmietanka do kawy
e) woda mineralna gazowana i niegazowana (w butelkach min. 0,5 l/osobę)
f) ciastka min. dwa rodzaje lub drożdżówki (min. 50 gram/osobę)
g) owoce (min. 100 gram/osobę)
h) szklanki termiczne / kubki do gorących napojów
i) czajnik elektryczny 
j) łyżeczki kawowe oraz talerzyki drewniane lub kartonowe.

Kod CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień 55520000-1 (usługi dostarczania posiłków).

1. Zakres usługi: 
Przygotowanie poczęstunku (bufetu kawowego) dla uczestników 2 przerwy na 1 dzień zajęciowy przypadający na 1 uczestnika: 
- grupowego coachingu motywacyjnego – 64 spotkania, 
- warsztatów umiejętności społecznych – 20 spotkań, 
- zajęć umiejętności uczenia się – 20 spotkań, 
 - warsztatów aktywizacyjnych z zakresu doradztwa zawodowego – 10 spotkań, 
- kursu podstaw obsługi komputera – 24 spotkania, 
2. Miejsce realizacji zamówienia: Województwo Śląskie, na terenie miasta Lubliniec.      
3. Termin realizacji zamówienia zgodnie z założonym harmonogramem i dostarczonym z minimum tygodniowym wyprzedzeniem dla wykonawcy. Wstępny planowany  termin realizacji usługi przygotowania poczęstunku dla uczestników:
- grupowego coachingu motywacyjnego: od II połowy lutego 2021 do czerwca 2022                     (I grupa), od maja 2021 do czerwca 2022 (II grupa),
- warsztatów umiejętności społecznych: od II połowy lutego 2021 do kwietnia 2021                      (I grupa), od maja 2021 do sierpnia 2021 (II grupa), 
- zajęć umiejętności uczenia się: od maja 2021 do października 2021 (I grupa), od lipca 2021 do grudnia 2021 (II grupa),
-  warsztatów aktywizacyjnych z zakresu doradztwa zawodowego: od marca 2021 do  kwietnia 2021 (I grupa), od lipca 2021 do sierpnia 2021 (II grupa)
-  kursu podstaw obsługi komputera: od czerwca 2021 do października 2021 (I grupa), od  sierpnia 2021 do grudnia 2021 (II grupa).
Moment rozpoczęcia realizacji usługi, w ramach wyżej wymienionych zajęć grupowych, dla poszczególnych grup może ulec zmianie, z zachowaniem okresu realizacji całej usługi, czyli II połowy lutego 2021 do czerwca 2022. 

4. Zakres realizacji usługi obejmie: 
a) Zapewnienie swojej dyspozycyjności jako wykonawcy spełniającego wymagania  lub dyspozycyjnych pracowników do realizacji usługi ,
b) Przygotowanie poczęstunku (bufetu kawowego) zgodnie z harmonogramem zajęć, serwowanego podczas grupowego coachingu motywacyjnego, warsztatów umiejętności społecznych, zajęć umiejętności uczenia się, warsztatów aktywizacyjnych z zakresu doradztwa zawodowego, kursu podstaw obsługi komputera dla uczestników projektu, z godnie z .

III.  Szczegóły dotyczące przedmiotu zapytania, które należy wziąć pod uwagę przy ustalaniu wartości usługi:
1. Usługi muszą być realizowane na terenie miasta Lubliniec. 
2. Usługi organizowane będą w godzinach spotkań uczestników, zgodnie z harmonogramem, w nieprzekraczającym zakresie godzinowym od 8.00 – 18.00, w dniach od poniedziałku do soboty włącznie.

IV. Wymagania odnośnie wykonawcy, które należy wziąć pod uwagę przy ustalaniu wartości realizacji usługi :
1. Wykonawca posiada doświadczenie i potencjał techniczny niezbędny do realizacji przedmiotu umowy oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy.

V. Obowiązki wykonawcy, które należy wziąć pod uwagę przy ustalaniu wartości realizacji danej usługi:
1. W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do: świadczenia usług cateringowych wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych.
2. Wykonawca zobowiązuje się do posprzątania każdorazowo pomieszczenia po zakończeniu zajęć po serwowanym poczęstunku.
3. Wykonując przedmiot umowy, Wykonawca zobowiązuje się do terminowego, starannego i profesjonalnego działania.

VI. Kryteria oceny:
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert (złożonych w terminie). Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków oraz spełnienia wymogów skazanych w rozeznaniu cenowym.  
W ofercie należy wskazać cenę całkowitą za realizację usługi oraz cenę w przeliczeniu na jeden dzień zajęciowy.

VII. Miejsce i termin składania ofert: oferty prosimy składać do dnia 19.02.2021r. do godziny 18:00. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej (scan) na adres email: przyjaciele.zameczka@gmail.com (podpisane i skompresowane pliki PDF) lub osobiście w siedzibie stowarzyszenia. Osoba do kontaktu: Aleksandra Rybka pod nr tel. 505 331 889 w godzinach od 09:00-13:00.

VIII. Załączniki
Zał. Nr 1 – Formularz ofertowy
Zał. Nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu kryteriów.
Zał. Nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.









Formularz ofertowy (Załącznik nr 1)


Imię i Nazwisko:/ Nazwa firmy (jeśli dotyczy):………………………………………………
……………………………………..…………………………………………….....................
NIP:/jeśli dotyczy/: ……………………………………………………….…………………..
Adres…………………………………………………………….…………..………………..
telefon…………………….………… e-mail …………………………………………………

OFERTA

	Usługa
	Ilość
	Cena za 1 dzień zajęciowy
	Podatek VAT (jeśli dotyczy)* 
	Cenna brutto za całość usługi

	1
	2
	3

	4
	5=2+3+4

	Przygotowanie poczęstunku (bufetu kawowego) podczas grupowego coachingu motywacyjnego, warsztatów umiejętności społecznych, zajęć umiejętności uczenia się, warsztatów aktywizacyjnych z zakresu doradztwa zawodowego, kursu podstaw obsługi komputera dla uczestników projektu.
	




138 sztuk
	

	
	


*Należy wskazać stawkę podatku VAT, jaka została zastosowana przez Wykonawcę do wyliczenia kwoty brutto – nie dotyczy osób fizycznych





……………………………………
                 data  


………………………………………
podpis Wykonawcy lub 
   osoby upoważnionej  
do występowania w imieniu Wykonawcy






Oświadczenie o spełnieniu kryteriów (Załącznik nr 2)

Imię i Nazwisko:/ FIRMA (jeśli dotyczy) ……………………………………………………..…
NIP:/jeśli dotyczy/: ………………………………………………………………
Adres…………………………………………………………….………………………………
telefon…………………….…………e-mail ………………………….

OŚWIADCZENIE  O SPEŁNIENIU KRYTERIÓW


W związku ze złożeniem oferty na zapytanie ofertowe oświadczam, że spełniam kryteria wskazane w zapytaniu ofertowym 04/9.1.5/2021, w tym:
1. W części IV - Wymagania odnośnie wykonawcy, które należy wziąć pod uwagę przy ustalaniu wartości realizacji usługi 
2. W części V - Obowiązki wykonawcy, które należy wziąć pod uwagę przy ustalaniu wartości realizacji danej usługi




……………………………………
                 data  
………………………………………
podpis Wykonawcy lub 
   osoby upoważnionej  
do występowania w imieniu Wykonawcy














Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Załącznik nr 3)

Imię i Nazwisko:/ FIRMA (jeśli dotyczy) ……………………………………………………..…
NIP:/jeśli dotyczy/: ………………………………………………………………
Adres…………………………………………………………….………………………………
telefon…………………….…………e-mail ………………………….

OŚWIADCZENIE  O BRAKU POWIĄZAŃ
ze Stowarzyszeniem Przyjaciół Zameczka


[bookmark: _GoBack]W związku ze złożeniem oferty na zapytanie ofertowe oświadczam, że nie jestem powiązana/y osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.  

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe Zamawiającego z Wykonawcą rozumie się w szczególności
a. uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b. posiadanie przynajmniej 10% udziałów lub akcji;
c. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki  lub kurateli.

……………………………………
                 data  
………………………………………
podpis Wykonawcy lub 
   osoby upoważnionej  
do występowania w imieniu Wykonawcy



Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020
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